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1. PARAMETER

Menu Parameter merupakan hal utama yang harus dikonfigurasi sebelum SIPUS SIMASTER
diimplementasikan. L angkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
a. Pilih menu Parameter - Setting Per Unit
b. Saat ini terdiri atas 19 parameter yang harus dikonfigurasi. Konfigurasi dapat dilakukan secara
bersamaan dengan klik Update Semua - Simpan.

SETING PER UNIT o
. )
Perpustakaan Fakultas Geografi UPDATE SEMUA
NO. | Nama Seting Keterangan Seting Hilai | Alksi
Nama Institusi yang menjadi Induk
1 nama_institusi Perpustakaan (Contoh: Universitas  Fakultas Geografi UGM 7
Gadjah Mada)
2 kota_institusi Kota Institusi Yogyakarta Y,
Nama Perpustakaan (untuk .
nama_perpustakaan "iE‘.'.".LJi\Ji;: ceta:u‘u(:‘ kedi) Perpustakaan Fakultas Geografi ¥ 4
Nama Lengkap Perpustakaan
4 nama_lengkap_perpustakaan {untuk keperhuan cetak ukuran Perpustakaan Fakultas Geografi 7
normal)
Alamat Lengkap Perpustakaan
5 alamat_lengkap perpustakaan (untuk keperiuan cetak uluran Falultas Geografi, Universitas Gadjah Mada, Yogyakarta 55281 7
Marmal)
_ Mlamat Perpustakaan (untuk >
t stakaan < e
= FRamar il kepariuan cetak ukuran kedl) -
- e Default Blaya Pendaftaran 0 -
7 anggota_baru Anggota 7
8 leairtu_masukc Default Blaya Kartu Masuk Tamu 1] 7
faul ! f 1zin Masuk
9 lama_aktif kartu_masuk Dufandk Lo ACUE Ly Mok 0 7
Tamu (bulan)
10 kartu_baca Default Biaya Kartu Baca Tamu 10000 ¥ 4




2. MANAJEMEN DATA ANGGOTA

Manajemen Data Anggota adalah menu yang berfungsi untuk mengelola data terkait
keanggotaan perpustakaan yaitu pendaftaran tamu, aktifasi anggota (mahasiswa dan pegawai/ dosen),

bebas pinjam, dan sinkronisasi mahasiswa.

2.1. Anggota
Menu Anggota menampilkan data anggota perpustakaan (mahasiswa dan pegawai/ dosen) yang
telah diaktifasi oleh petugas. Dilengkapi dengan pencarian berdasarkan No. Anggotal NIU/ NIP/
Nama, ubah data anggota, hapus data anggota, deaktifas (kasus khusus), serta cetak kartu

(kasus khusus, saat ini kartu anggota menggunakan smart card).

@ ANGGOTA @) &
w Perpustakaan UGM Tambah Anggots Cetak Karu
NOANGGOTANIU/MNIP/Nama lI]
392 nen
# & helaman 1 ] dai1120
No. Pilih
No. Anggota Nama Kategori Satuan Kerja Expire Status Aksi Cetak
o CATUR SEPTOMMY L s Bebas =
1 324629 1) mu626/PKG /00694 51 52 Kedakteran Gigi 06-07-2018 oo o
n AR Endah Kusumastuti " - Bebas
3 3 2 EIAN C 7.2
2 324633 11/324633/PKG,00695 51 52 Kedokteran Gigl 06-07-2018 Pinjam (]
+ 4a1c4-  NURDIAMA DEWI ot s et 2 anqg BeEbas
34512 ) 324512/PKG00688 5 S 05-07-2018 o om o
REINA PARARDHYA Hobas
4 280570  NADIAWATI 51 PENDIDIKAN DOKTER GIGI 01-07-2018 oon o
09/280570/KG /08406 d
Arief Dwi
423 l"‘;.‘f':';gv,r 52 52 limu Lingkungar 31-01-2015 Aktif 20a
Dede Sulaeman - " &
DEE e 52 ILMU LINGKUNGAN 04-09-2014 Adktif LOoa
KURNIAWATI z ILMU ADMINISTRASI NEGARA (MANAJEMEN DAN Bebas
7 28197, 1 | .08 0
T BI9 p9051974/5P/23356 = KEBIJAKAN PUBLIK) 3-08-2008 oy o
8 181560 51 INCULS 31.08-2014 Aktif S0a
. KAl HODGKIN < P -
g 167 NCULS 1-08-2014 Akti p o
I BIET0  Zo1302MpBn670 st INC 31-08-20 r 20

Untuk melakukan tambah/ aktifasi anggota adal ah:
a. Pilih menu Keanggotaan > Anggota - Tambah Anggota



@. TAMBAH/ AKTIFASI ANGGOTA (.,
Perpustakaan UGM

Akitas: Mahasswal Pegawai

e’
Sinkronisasi Data  Dafiar Anggota

Aktifasi Ang. Marnual

Kelompok : Mahasiswa %]

NI/ NIP/ Nama

an Sebanyak 31605 ire

& & halaman 1 ] dai 1585 &' »

NO | NIU | Nama Anggota | Prodi | Akst |
1 001717 MUHAMAD DARWIS UMAR FISIKA a-
2 001BO8 WIDA WIDANINGSIH KIMEA [+ EE
3 001851 ERNI WIDIYASTUTI MATEMATIKA [ + B
4 001897 NUR ISMAWATI MATEMATIKA  + LIS
5 001921 ARI DWI NUGRAHENI FISIKA [+ B
6 001925 AFFANDI FAISAL KURNIAWAN,S.Si FISIKA Bk
7 001930 ROMY HANANG 5.B FISIKA Ban
8 001989 DWI KARTIKA KIMIA [ + B
9 001991 MARIANA B, MALINO FISIKA Bak
10 001992 ANDI FADLLAN FISIKA [ + L
11 002021 JONSHON TARIGAN, 5.5 FISIKA { + B
12 002045 NASIKHUDIN, S.Pd FISIKA [ + B

b. Aktifasi/ tambah anggota terdiri atas aktifas anggota dan tambah anggota secara manual
(kasus khusus).

c. Untuk aktifasi anggota (mahasiswa dan pegawai/ dosen) pilih &3 AKUTKan 3 iguan daa
secara lengkap > klik Aktifkan. Anggota yang telah melakukan aktifasi akan menerima
email yang beris informasi akun (untuk login pada OPAC).

::' 4 AKTIFASI MAHASISWA
- Perpustakaan UGM
L2

Nomor induk 348521
Nama  ADELIDE ASRIATI SEKA
Program Swudi - TEKNIK GEOLOGI
Fakulias  TEKNIK

T —
anggal Aktifasi 1510572014 1

Tanggal Berlaku 310772014 "
f
No Telepon 08123456

Aamat Sekarang: oaska

E-Mail acelie_as@ugm.ac.id

Kategor Dosen ]
Blaya 0
M Kirimkan int Login kepada Anggota (wa Emad)

Form aktifas pegawai:



MNomor Induk

132232740

Nama  Nurul Indarti, Sivilokonom. Cand. Merc.,Ph.D.
Program Studif Unit Kerja
Fakultas -
T: I Akdif;
anggal AIEST 1 15110/2014 e
Tanggal Berak -
anggalBedaku 3110112015 2
Kosonghan Tanggal Berlalu untuk pegaturan otomatis oleh sistem
Mo Telepon:
Alamat Sekarang:
E-Mail
Kategori D4 E|
Biaya

¥ kirimkan informasi Login kepada Anggota (via Email)

[ axfan ||

gatal |

Pada proses tambah anggota secara manual (kasus khusus), apabila data yang telah diisikan

tidak lengkap maka muncul pesan error.

‘? Perpustakaan UGM

AN Ba

M TAMBAHI AKTIFASI ANGGOTA

» Kawgori harus dipilih

« Program Studi/ Satuan Ketja harus dipilih
s No Anggota 1234561b sudah digunakan

Pesan error

hatas Ang Manual
No. Arggrea 123a%01h
W N 134507
Nama N Medayan
Mamax Sebarag vogqysaarn
Alaren Acad vogyskarn
MO THP  oaETaIa0M54T
Crmad il ey EeODugm ac o
Proc | Sanan Kena Prgrws UGM
Targpsl Dl AS0S2014 |
Targo Bertas, -
" AVOTT2014 3
Kosongkan Tanggal Berlaku untuk pegaturan otomatis olch sistem
Fatogan Karyanan =
Baaya 0
Wb At =

~ Duat! Reset Password & Krrnhan sformas: Logn kepada Anggota (va mad)

2.2. Bebas Pinjam
Menu Bebas Pinjam dipergunakan untuk mencetak Surat Bebas Pustaka sebagai salah satu syarat
pendaftaran wisuda bagi mahasiswa. Langkah-langkah dalam mencetak adalah:
a.  Pilih menu Keanggotaan - Bebas Pinjam - Tambah



FORM BEBAS PINJAM C
m Perpustakaan UGM

Tambah

/
NIL No. Anggota 196650 &

Anggota? JI¥A
Noldenbtas: | g5/196650/TP/08709
Nama MUHAMMAD NUUR HASYIM
Program SWdi: | reiyo1 0GI INDUSTRI PERTANIAN [] \pencarian prod
AlamatRumah:  yaRANGAN, JIMBUNG, KALIKOTES
Bulan Ujian Agustus 3; 2014 E
Bulan Wisuda | november E|; 2014 I;
Nomor Surat |1 4g7 [Perpust/PP/2014
Biaya 0.00

Simpan & Cetak

b. Lengkapi data > klik Simpan & Cetak

SURAT BEBAS PINJAM PUSTAKA (SBPP)
Nomor: 21487/Perpust/PP/2014

Surat ini diberikan kepada pemohon yang telah menyelesaikan semua urusan
denda, biaya administrasi dan pustaka yang hilang untuk

1. Mengikuti pendadaran/ yudisium bulan Agustus 2014
2. Mengikuti wisuda/ pelantikan bulan November 2014

Identitas Pemegang SBPP

Nama MUHAMMAD NUUR HASYIM
NIM 06/196650/TP/08709
Program Studi : TEKNOLOGI INDUSTRI PERTANIAN

Semoga surat ini dapat memenuhi keperluan bagi yang bersangkutan

Yogyakarta, 15 Oktober 2014
Kabid Layanan Perpustakaan UGM

WS

Wahyu Supriyanto
NIP. 197110161994121001

2.3. Sinkronisasi Mahasiswa
Menu Sinkronisasi Mahasi swa dipergunakan untuk mengunggah data mahasiswa dari Direktorat
Administrasi Akademik UGM. Langkah-langkahnya adalah:
a.  Pilih menu Keanggotaan - Sinkronisas Mahasiswa
b. Untuk mengunggah data pilih Fakultas - Program Studi > Tahun Ajaran - klik

tombol Simpan.

. SINKRONISASI MAHASISWA
! Perpustakaan UGM
Unggah Data Mahasiswa dari DAA (Direktorat Administrasi
Akademik) UGM

Dattar Mahasswa

Fakultas: ASING =l
Program Studi: SEMUA =
Tahun Ajaran 20145

c. Apabilaberhasil akan muncul informais jumlah data anggota seperti berikut.




SINKRONISASI MAHASISWA

| Perpustakaan UGM

Unggah Data Mahasimwa dari DAA (Direktorat Administras

Akademik) UGM

Fakultas:
Program Studi:

Tahun Ajaran

EKDNOMIKA DAN BISNIS

AKUNTANSI =

20138

2.4. Tamu

Menu Tamu dipergunakan untuk keperluan pendataan tamu perpustakaan serta mencetak

Kartu Baca. Langkah-langkah dalam administrasi tamu adalah sebagai berikut:

a. Pilih menu Keanggotaan - Tamu - Tambah Tamu

b. Muncul formtambah tamu = lengkapi data > Simpan

2

TAMBAH TAMU

Perpustakaan UGM

NIM NIP:
Nama:
Alamat

Tanggal Daftar
Tanggal Berlaka

Kosongkan Tanggal Beriak

Instans:
Tipe Tamu
Biayn
Status:

1122334455

Ide Yumanto

Yogars

16/05/2014

Institut Teknologi Sepuluh Nopember
KartuBaca  [¥

S0000

Aktif

untuk peg

c. Untuk mencetak kartu langkahnya adalah ceklist data tamu yang akan dicetak
kartunya pada kolom Pilih Cetak =» klik tombol Cetak Kartu pada bagian kanan

atas.

TAMU

No. MM/ MIP

12 1206312643

. Perpustakaan UGM

Tanggal
M rra Blamat Dnftnr
NUNIA S EGAMI
, 5 TR ¥ TR
JOHN FETER OLIBNTD EGI NO § FRORINGAN
Woerist| MR e Faed wturan
4AWAT! B ] A N
SITI NURHEET] JL ANYER NO 237 PERLSM 3
SAMMAD |QEAL
NUFRHMABRT CONDONG CATUR 19-03.201

AR| PEMUNGEAS

TRI MURWATI

USIVERSITAS ISLAM INDOMESIA

Status

EEEE KK




Berikut contoh layout Kartu Baca:

; PERPUSTAKAAN
UNIVERSITAS GADUIAN MADA

KARTU BACA
e

THIAT
Fotn UKDW
Bervanra Perlahs Sl 1R300
[

. o

@- PERPUSTAKAAN
Y nivimstias cansansiana

KARTU BACA

o
Fota UNIVERSITAS SANATA DHARMA
et sk Sampal: 6-05-2014

; PERPUSTAKAAN

UNIVERSITAS GADIAH MADA
KARTU BACA
CINTA L PRERADE
Faoto UNIVERSTTAS AHMAD DAHLAN
T ool S 07020114
Ind

; PERPUSTAKAAN
UNIVERSITAS GADIAN MADA
KARTU BACA
WENDE MUIAMMAD FADILE
Foto UNIVERSITAS ESLAM INDXORESIA
L eiad Periaks Samal; 07-06-2014
I3

LIaan

) PERPUSTAKAAN
- UNIVERSITAS GADJAH MADA

KARTU BACA
IATTMAWATT RUMAL
Foto
Pertshs Semrgpai: 19-06-2004

223
i UEACARER M

12.98,099¢

@ PERPUSTAKAAN
- UNIVERSITAS GADJAH MADA

KARTU BACA
SITHNURBAYATL

Fota STMIK AMIKOM YOG YAKARTA
B erumma Berish Sampai- [9-06-J014
=3

T

10




3. MANAJEMEN DATA REFERENS

Mangjemen Data Referensi yang bisa ditambahkan oleh petugas adalah sebagai berikut:

3.1. Sub Unit Layanan

Untuk menambahkan data Sub Unit Layanan dengan:
a. Pilih menu Data Referensi = Sub Unit Layanan - Tambah Sub Unit Layanan
b. Lengkapi data > Simpan

TAMBAH SUB UNIT LAYANAN
—J) Perpustakaan UGM

Nama Sirkulasi
Lokasi/ Gedung Gedung L7 Lantal 1

Simpan | | Batal

3.2. Badan/ Instansi

Untuk menambahkan data Badan/ Instansi dengan:
a.  Pilih menu Data Referensi - Badan/ Instans = Tambah Badan
b. Lengkapi data > Simpan

TAMBAH
‘J | Perpustakaan UGM

NamaBadan: |} NIvERSITAS ISLAM INC
Tipe TAMU @ REKANAN
[ Smpan || Batal

3.3. Subyek
Untuk menambahkan data Subyek dengan:
a. Pilih menu Data Referensi - Subyek = Tambah Subyek
b. Lengkapi data > Simpan

TAMBAH SUBYEK
‘_J. Perpustakaan UGM

Nama Subfek  |sdminstrasi Kependuduk

Nama Subyek tidak diperbokehk
_ smpan || Baml |

titik koma (;).

3.4. Penyedia

Untuk menambahkan data Penyedia dengan:
a. Pilih menu Data Referensi - Penyedia > Tambah Penyedia
b. Lengkapi data > Simpan

11



MODIFIKASI PENYEDIA
.l Perpustakaan UGM
'l |

MNama Penyedia:
Kontak.
Alamat.
Kota
Kode Pos:
Talp

Fan:

Management Sciences for |

Yogyakana
Yogyakarta
55282

Simpan

| Batal

3.5. Hari Libur Unit

Untuk menambahkan data Hari Libur Unit dengan:

a

Pilih menu Data Referensi > Hari Libur Unit - centang Hari Libur Unit > Simpan (untuk

hari yang pasti libur)

HARI LIBUR UNIT
J | Perpustakaan UGM
¥ Pengaturan Hari Libur per Unit

Hari Selalu Libur Perpustakaan UGM

Senin Selasa Rabu Kamis

Hari Libur Perpustakaan UGM
No. | Tanggal Awal Tanggal Akhir

2 06/12/2013 0712/2013

Jumat || Sabtu * Minggu | Simpan

Keterangan

Drédat Perpus

takaan

Piknik Perpustakaan

Fog

=

Tambah Hari Libur

Aksi

P

Hari libur tambahan (acara tertentu) bias ditambahkan dengan klik Tambah Hari libur >

Lengkapi data > Simpan

= 21/09/2013

Tanggal:
ngg 18/09/2013
Keterangan Seminar Nasional
Simpan ] | Batal

3.6. Bahasa
Untuk menambahkan data Bahasa dengan:

a  Pilih menu Data Referensi > Bahasa = Tambah Bahasa

b. Lengkapi data > Simpan

TAMBAH
t—l | Perpustakaan UGM

Kode Bahasa:
Nama Bahasa:

ger

German
Diaktifkan: 7

Simpan

Batal

3.7. Pengarang
Untuk menambahkan data Pengarang dengan:

a  Pilih menu Data Referensi - Pengarang - Tambah Pengarang

12




b. Lengkapi data > Simpan

Nama Pengarang Nurul Huda dkk Nama Pengarang tidak diperbolehkan
me k titik koma ()
Jenis Orang ¥
Simpan [ [ Batal

13



4. MANAJEMEN DATA KOLEKS

Manajemen Data Koleksi dipergunakan untuk mengolah berbagai koleks diantaranya: Buku,
Terbitan Berkala, dan Pendlitian.

4.1. Buku
Koleksi buku dapat diolah dengan menambahkan buku dan eksemplarnya. Langkah-langkahnya
sebagai berikut:
a  Pilih menu Koleksi > Buku = Tambah Buku
b. Lengkapi data-> klik Simpan

Judul Celah bahasa: iumpulan anakss ingurssk
SBN 9786029682557
Bahasa nagonesian -

No. Klasdias 410/ Cel!-
Golongan Umum, imu Komputer & informas 55
Pengarang + Tambah Pengarang
Eds
Jisd
Tahun Terbt 2013
Tempat Terba Yogyakara
Mahasiswa 52 fmu Linguissk UGM 2011 bekerjasama dengan Gre
Desicps

Jens

Subyelc SRR Sbyek

£ryen Aa
Linguisex o
Bibbograk
Anoas
Resens
Catatan Umum
Cove Browse...

Cover sekarang : nocover.jpg

[ smean ][ s |

c.  Untuk menambahkan eksemplar buku dengan klik tombol .l atau klik judul buku =
Tambah Eksemplar.

; Celah Bahasa: K Analisis L

e - 9786029682557

Perpustakaan
UGM

d. Lengkapi dataeksemplar buku - klik Simpan

14



4.2.

4.3.

Jucha Celah bahasa: kumpulan analisis linguistik
P 5 Tpet
‘;2'."2 Mahasiswa S2 llmu Linguistik UGM 2011 bekerjasama dengan Gress
Publishing
Tahun 2013
No. Inventars 14027 T/HIE. 1
Barcode: 140279
Asal Hibah ¥l Bp. Firman Alamsyah M
Tinaum Tedme 17/04/2014 2
Harga 0.00
Kondisi Baik -
Keterangan Kondisi
Tanggal Cek Terakhir 170N 014 =
Tanggal Kirim 171042014 =
Tipe: Dipinjamkan =l
Sub Lokasi Layanan: Sirkulasi :I
Status Buku Tersedia :l
Keterangan
S e ]
Terbitan Berkala
Pengolahan koleksi Terbitan Berkalaterdiri atas:
a.  Menambahkan Terbitan Berkala
b. Menambahkan Volume — eksemplar majalah (info dibundel atau tdk)—index majalah
c. FileMagaah
d. Bundel - eksemplar
Penelitian
Koleksi buku dapat diolah dengan menambahkan buku dan eksemplarnya. Langkah-langkahnya
sebagai berikut:

a  Pilih menu Kolekst & Penelitian > Tambah Pendlitian
b. Lengkapi data-> klik Simpan

15



Juo:

und N Pedvara g

Abeteak (Bohanas inggrs)

Program St
Nomar Panggl
Tarun Terte:
Tempat Torte
P el

Deicrgrs Eadk

Pemantamr 28T Moo sEegrat 30T JONgeRaa” J0TRT ATAT 0N

* Tamtwh Penguang
cemgwey Jeney Poas
‘Walpyame Omng Pengerang Utama

Hr; 624,18, 'Wal, p
iwar

Ty aarta

Faboutas Teknk UCM

w20 Be e 30 om heep

Jone: Skripsi

bahaza Arabic

(===

¢. Untuk menambahkan eksemplar buku dengan klik tombol Uatau klik judul buku ->

Tambah Eksemplar.
Judul Penerbit Jmil Eks.
Pemanfaatan Sistem Informasi Geografik Dalam Py Daerah Aliran
1 Sungal Fakultas Teknik UGM 1

d. Lengkapi data eksemplar buku = klik Simpan

Aksl

TAMBAH EKSEMPLAR
Jj Perpustakaan UGM

Tanggal Kirim:
Kondist:
Keterangan Kondist

Tanggal Cek Terakhir:
Sub Lokasi Layanan:

Pemanfaatan sistem informasi geografik dalam pengelolaan daerah aliran sungai

Beli [®] penyedia
17/05/2014

keterngan

17/05/2014

Baik =
ks

17/05/2014 A

Koleksi Karya limah (kK1) 5]

16




4.4. Cetak Koleks
Menu Cetak Koleksi dipergunakan untuk mencetak kantong, label, kartu, dan barcode
koleksi buku serta penelitian. Untuk langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
a. Pilihmenu Koleksi & Cetak Kartu
b. Mencetak koleks bisa dilakukan secara bersamaan dengan centang judul-judul
koleksi buku/ pendlitian

Barcode Judul
0003744 Sistern dalam i pubilik
131400 Sistem
131401 F F Sistem Informasd
131032 Sistemn gik Lintuik Keungg K ghkan persaingan dengan sistem leknologl informasi
131033 Sistemn Informasi ik Uintuikc 1 K ghoan pan dengan sistem ul
131034 Sistern i Urituskc I K i dengan sistem
x 249
4 4 halaman 1 ] danl3 e
Ne. Neo.
Neo. Judul Barcode Kiasiikas! Inventaris Pengarang Pilih
1 Sistem informasi manajemen dalam organisasi-organisas! publik 0003744 S584038/Kum i gemosiapel  Kumorotomo, Wahyudi ]
Ak Pert lan: Pe L3 Infe 31 658,837 /Wid / 131400/T/Pc.1 b AN GREH B .
2 untansi Perhotelan: Pendekatan Sistem Informasi 131400 . I'Widfa 131400TPf Herculanus ; Dodik Aryanto : Ratna Sari, MM v
. - 1 Sietam Inform 1 Wi T naniTRe s  Widanaputra, AA GP ; Bambang Suprasto,
3 Akuntansi Perhotelan: Pendekatan Sistem Informasi 131401 G58.B37 /Wid/a 13/140LT/P/c2 Herculanus : Dodik Aryanto ; Ratna Sarl, M.M o
Sistemn Informasi Strategik Untuk Keunggulan Kompetitif: 658.4038011 / P "
4 mMEmenangkan pErsaingan dengan sistem teknologl informasi 131032 logis 13/1032/T/Ric1  Jogiyanto HM i
5 Srst:m.lr'crmaSI Strd‘tc.gll- Ur.t;:k I.r\v:u:\q-;u..:n K;rﬂ;\.cntn - 131033 6516._4033011 / 131033/T/Pc2  Jogiyanto HM @
memenangkan persaingan dengan sistem teknologi informasi Jog/s
6 Sistem Informasi Strategik Untuk Keu?ggu:an Kompetitir. 131034 658.4038011 / 13/1034/T/P/c.3  Jogiyanto HM. @
memenangkan persaingan dengan sistem teknologi Informasi Jogis

Cetak Kantong Cetak Label Cetak Kartu Cetak Barcode

c. Klik tombol Cetak sesua kebutuhan:
Contoh layout Cetak Kantong:

658.837

Wid

el

AKUNTANSI PERHOTELAN:
PENDEKATAN SISTEM INFORMASI

13/1400/T/P/c. 1

658.4038011

2

SISTEM INFORMASI STRATEGIK

UNTUK KEUNGGULAN

KOMPETITIF: MEMENANGKAN
PERSAINGAN DENGAN SISTEM
TEKNOLOGI INFORMASI

Contoh layout Cetak L abel:

658.837 = 658.403801
X = Jog

wid = S

a = ¢.2

c.l

15400
fEiTE

131400
13150
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Contoh layout Cetak Kartu:

658.837 KARTU BUKU
‘Wid
a
cl
No. Inv : 1VI400TP]
Widanaputra, A.A. GP ; Bambang
Pengarang : Suprasio, Herculanos ; Dodik Arvanto ;
Ratna Sari, M.M.
) " Akuntansi Perhotelan: Pendekatan
Sistem Informasi
No. Anggota & Tanda Tangan Tanggal Kembali

6584038011  KARTU BUKU
Jog
s
o2
No. lnv 131033 TPie 2
Pengarang :  Jogivanto HM.
Shtem Informasi Strategik Untuk
Vil - persaingan dengan sistem teknologi
informasi
MNo. Anggota & Tanda Tangan Tanggal Kembali

Contoh layout Cetak Bar code:

131400 131400
131033 131033
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5. MANAJEMEN DATA SIRKULASI

Mangemen Data Sirkulasi adalah menu yang berfungsi untuk mengelola data terkait

pemesanan, peminjaman, dan pengembalian buku.

5.1. Peminjaman/ Pengembalian

Menu Peminjaman/ Pengembalian dipergunakan untuk menyimpan data transaks peminjaman

dan pengembalian koleksi buku. Langkah-langkahnya adal ah:
a Pilih menu Sirkulasi = Peminjaman/ Pengembalian

b. Untuk peminjaman:

- scan smart card pada smart card reader (no anggota akan muncul otometis). Selain

memakai smart card, petugas juga bisa mengetikkan secara manua No. Anggota - klik

Cari
- scan barcode buku yang dipinjam - klik Pinjam

Sy PINJAMI KEMBALI
Porpustakaan UGM

o
- mm

WosAnggats 000ay [:—l [—Im I&'
NamaAnggota’  IDE YUNIANTO
Batas Meming 10
No. Judul Sarcode Yol Pinjam :::-\bm * :Ie‘r:u.
Gerakan Mod Islam DI 1900-1942
Tanggal Kembali A3/0272014
Total Denda: (Rp) (
Bayar: (Rp)

Diskon

Denda (Rp) (Rp)

c. Untuk pengembalian:

- scan smart card padasmart card reader (no anggota akan muncul otomatis). Selain

memakai smart card, petugas juga bisa mengetikkan secara manual No. Anggota = klik

Cari = kemudian akan muncul data buku yang dipinjam
- centang judul buku yang akan dikembalikan = klik Pengembalian

- apabilaterlambat dalam pengembalian, maka akan muncul informasi denda yang akan

dibayarkan (bisa dibayarkan secaralunas/ kredit)
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PINJAMI KEMBALI
Perpustakasn UGM

Mo ouaze S -

Nama Anggota:  |DE YUNIANTO
Batss Meminjam -

oo o (Sl

No. Judut m]r.l.ﬂ-.—u “I‘ leu |=hl Immllm

Tangga Kemosi 13022014 +)

Total Denda: (Rp) 0
Bayar: (Rp) o

- anggota juga bisa melakukan perpanjangan, dengan: centang judul buku yang akan

diperpanjang = klik Perpanjangan

PINJAMI KEMBALI
Perpustakaan UGM
No.Anggoa: 50002697 [ e )7 senmian |
Nama Anggota IDE YUNIANTO
Bamas Meminjam:
e -
do. | | Judut Barcode Yol Pinjam | 19 Manz ine  Denda (Rp) ﬁ"’
Total Denda: (Rp) 0
Bayasr: (Rp) o

5.2. Pendataan
Menu pendataan terdiri atas pendataan buku yang dibaca, weeding, hilang, diperbaiki,
fotokopi, penjilidan, dan shelving. Berikut adalah langkah dalam pendataan sirkulasi:
a. Pilihmenu Sirkulasi - Pendataan
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X PENDATAAN SIRKULASI
= | Perpustakaan UGM

@i & halaman 1 Eﬂmsnn

No. Barcode Judul

1 081908 Schaum’s outlines kalkulus

= Cerita rakyat daerah Sulawesl

“ Tengah

3o Management personalia
Pembangunan ekonomi di dunia

4 070210 2O

5 0031426 Pembangunan ekonomi pedesaan
Psikologl tentang penyesualan dan

6 DS40T8 b pungan kemanusisan

7 0002049 Pembangunan pertanian
Agribisnis;:paradigma bary

8 0005701 pembangunan ekonoml berbasis
pertanian
Behaviour Recovery:program

9 071929 menyeiuruh untuk sekolah-sekolah

M

Pengarang
Hyres. Frank

Departemen Pendidikan dan
Kebudayaan

Manullang, M

Todaro, Michael Pt
Burhan. M. Umar
Cathoun, james F.

Soekartawl

Saragih, Bungaran

Rogers. Bill

Fencariam | pembacaani]| 14052014 3
Pendataan Sirkulasi Pembacaan ¥
Tengmal 1y snsz014 3
Nomor Bula

Penerbit

Erlangga

Ghalia Indonesia
Erlangga

BPFE-UGM

IKIP Semarang

Raja Grafindo Persada

Yayasan Mulla Persada Indonesia dan
Surveyor Indonesia

Grasindo

yoin 104 moer
Tahun No. inventaris Tanggal Aksl
2006 0B/1908/T/Pic.1 14-05-2014 Q

B5/143UBkE_UGMIC2 .

1984 storage 14-05-2014 ©
1981 3135/ULB /B4 14 14.05-2014 O
2003 O70210T/2/Pfc.3 14-05-20014 ©
1987 89112372 14-05-2014 Q
1990 S60I42HCA 14052014 @
1995 SEO60TPIC1 14.05.2014 Q@
1998 99/047T4Hic.1 14.05-2014 O
2004 07/1929/TPic.3 14.05.2014 ©

b. Untuk pendataan, pilih jenis pendataan - scan barcode buku - klik Simpan

5.3. Denda

Menu Denda berfungsi untuk menampilkan denda anggota perpustakaan yang belum lunas dan

penyimpanan data transaksi pembayaran denda. Untuk pembayaran denda secara lunas atau

kredit adalah:

a  Pilih menu Sirkulasi > Denda

b. Pembayaran denda dengan:

-

- Lakukan pencarian anggota = klik tombol — pada kolom aksi

- Lengkapi data besertanomina pembayaran denda (lunas/ kredit) > Pembayaran

5 DAFTAR DENDA ANGGOTA
Porpw sbabase UGM

[

NN 173488
Nams Agaets e Yuniseto
e oy |
rax
St Daver om0y
[ r—

Mt g Ao Etubam

Cuents Boim Dehavar
Bt pr o + Dunbcom

Sy Purvar

I

sangan Sskon Harus Lunes

Jardan e o
[ e Tortayw
13000 L
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5.4. Pengembalian Sirkulasi
Menu pengembalian sirkulasi hanya berfungsi untuk proses pengembalian satu eksempar
buku sgja. Berikut langkah - langkah pengembalian eksemplar buku:
a. Pilih Menu Sirkulasi = Pengembalian Sirkulasi

b. Scan nomor buku

PENGEMBALIAN

g Perpustakaan UGM

Nomor Buku:

NIMINIP: - 80002607
Nama Anggota:  :|DE YUNIANTO

Tanggal Tanggal Mowmar Nomor Pengarang Denda

Tipe | Barcode | o iom Kemball - Klas Inventaris

a & ~014 Serakar deren islam dl Indonesia _
14 25/02/2014 297, Noe. g

1900-1942

Buku berhasil dikembalikan!

5.5. Pemesanan Buku
Menu Pemesanan Buku dipergunakan untuk memesan koleksi buku. Untuk melakukan
pemesanan buku adalah:
a  Pilih menu Sirkulas - Pemesanan Buku
b. Pemesanan Buku dengan:
- scan smart card padasmart card reader (no anggota akan muncul otomatis). Selain

memakai smart card, petugas juga bisa mengetikkan secara manual No. Anggota = klik

Cari
- lakukan pencarian buku yang akan dipesan dengan klik Browse Buku = Cari buku -
PEMESANAN BUKU
Perpustakaan UGM
Mo Anageta: h23aset Ll e J[ seshian |
Hama  fde Testing2
Total Pamasanan 2 Maksimal Pesan 2 Buku
Id Buku
tio. | Judul Buku Pengarang | Pencrbit | StatusBuku | 1099 | pepire Alsi

Poems To Readza New Favorite Pocm Project Anthology o BsaDiawbl  OS\8/2014  1408/2014 | Hapus
Untuk Negeriku, Jilid 3: Menuju Gerbang Kemerdekaan HM;.:::rmy: :::;:r < Eisa Diambd 05/08/2014 0708/2014 | Hapus

5.6. Histori Sirkulas
Menu Histori Sirkulasi dipergunakan untuk menyimpan data buku yang pernah dipinjam
dan data anggota yang pernah meminjam buku. Untuk melihat Histori Sirkulasi dengan:
a Pilihmenu Sirkulasi - Histori Sirkulas
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b. Histori Sirkulasi terdiri atas dua kelompok yaitu Histori Anggota dan Histori Buku
C. Histori Anggota:

- Lakukan pencarian berdasarkan NIP/ NIU/ Nama anggota > klik tombol Cari

- Untuk melihat secararinci histori sirkulasi anggota tersebut, klik Nama Anggota

LINTANG lnﬁcﬁl Nl

o s [T Ocul histor

- Berikut rincian histori sirkulasi:

\ RINCIAN HISTORI e J
Qi: ! Perpustakaan UGM

P

MNP 3268623

Nama:  LINTANG ANGGRAENI

Satuan: ILMU HUBUNGAN INTERNASIONAL
Fakultas: ISIPOL

Tanggal

Militer dalam
7 politik-kudets dan
pemerintaha

— iz
0002625 ::..C} Nor

S8/1640/Pc. ] 14-05-2014  28-05-2014 00-00-0000 o 0.00

No. No. Tanggal Tanggal Jumilah Potongan Bayar

Ho.. Judil Barcode . osfiasl investsrs TUURATAND e :::;a“ Kemball Denda  Denda Denda
Militer dalam politikdl ..., 355.0335, 92748/ Dic. Py 28057014 s . e
L 110811085 0026358 oo’ 92/748%Pjc.2 14.05-2014  28-05-2014 o 0 0 0,00

Al

o Bl Hision Anggon

Fd

Status

d. Histori Buku:

- Lakukan pencarian buku berdasarkan Judul/ Pengarang/ Barcode/ No. Inventaris = klik

Cari
- Untuk melihat secararinci histori sirkulasi buku tersebut, klik Judul Buku

4 MmetmhmN%tmnummlﬂlld?}i Busboskam, Sucht | Habib
| 4 May M4 - i

Revolusi, Milteriasl Dan Kansolidasl Pe

1 Agr JON4

- Rincian histori buku

= Perpustakaan UGM

Judul: Militer dalam politik di Muanghal 1981-1986
Pengarang:
Barcode: 00263568

No. Inventaris: 92/748%P/c 2
No. NIP Nama Satuan

328623 LINTANG ANGGRAENI ILMU HUBUNGAN INTERNASIONAL  14-05-2014 00-0C 00 (1} 0.00

Tanggal Pinjam Tanggal Kemball Jumiah Denda Potongan Denda Bayar Denda Status

7, RINCIAN HISTORI & B

Hesion Bl Hison Anggoss

1

5.7. Layanan Mandiri

Layanan Mandiri dipergunakan untuk peminjaman mandiri anggota perpustakaan.

PEMINJAMAN MANDIRI
g PERPUSTAKAAN UGM

OK

SIER [TIDAK DIFUNGUT BI4YA] Terhitung mulai Tanggal 10 DESEMBER 2012,
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5.8. Tagihan Anggota

Menu Tagihan Anggota dipergunakan untuk mencetak Surat Tagihan. Untuk mencetak Surat
Tagihan adalah sebagai berikut:
Pilih Sirkulasi - Tagihan Anggota
Tagihan Anggotaterdiri atas dua kelompok yaitu: Tagihan Anggota dan Tagihan Fakultas

a

b.

C.

Keompok Tagihan Anggota:

h
- Cetak Tagihan untuk Anggota yaitu dengan klik tombol ““ pada kolom Aksi.

Kemudian sistem akan menampilkan detail Tagihan Anggota yang dimaksud.

Untuk mencetak surat tagihan dengan klik tombol Cetak Tagihan.

Perpustakasn UGM

Nomaor Anggota:
ho identtas.

Kamna

Prodi

Kategort

Masa Aktd Anggota
Status

g Orenics of Peat Swamo
salar

Forests in Penine

DENDA DAN KETERLAMBATAN PENGEMBALIAN

284905

284905

NANDINI HANUM PURBORANI
BIOLOGI

51

31 Juli 2014

Aktrt

-
e g
Mo. No. Tl Harus Lama Denda Bebum
. Terbayar
e = aoril 2014 1508 e
32683 a2 Ag T B S
Tl 582 5% - -~ «han ~
12 M= 2014 2000
Proy ik Lat. b Ibelum kembali]
12647 12 ¢ B 200
Ibelum kembali]
. Zhan
ATIUTH 635934, Go Mei 2014 2000
3 [belum kembali]
LIEE $3 % Apri 2014  JEher ,
FLT68W .41 5p L 0l4 [be kembali] &0
T1Em 2 59 - 2Zhan
3 Mel 2014 1000
Proy Jixidc Lat b I Ibetum kembali)
nacam 12 Mei 2018 2ha0 1000
- : ®  [belum kembal]
CEATIVTACD 635534 12 Mei 2014 i;:” emban) 1000

Contoh Format Surat Tagihan Anggota.
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UNIVERSITAS GADJAH MADA
7 PERPUSTAKAAN UGM

Bulaksumur, Kotak Pos 16, Yogyakarta, Telepon:(0274) 513163, 6492641,
6492642

Hal : Tagihan Pinjaman Pustaka/Bulm

Kepada

Yth. WILLY WIJAYA
(No. Anggota 324125)
di Tempat.

Diberitahukan bahwa berdasarkan data vang ada di bagian sirkulasi, Saudara mempunyai
pinjaman bahan pustaka / buku yang telah melebihi batas waktu dan belum dikembalikan ke
PERPUSTAKAAN UGM. Sehubungan dengan hal tersebut kami mohon agar saudara segera

g bahan pustaka / bulu yang dipinjam ke bagian sirkulasi PERPUSTAKAAN UGM

Adapun bahan pustaka/ bulm vang saudara pinjam adalah sebagai berilmt :

. TolHarus
e Judul Pengarang Pencrbit Nedmwentariz o
- Haciedi. Langiz oansay 33 Pebuncs
3 Culh it et b Farsne: Suben "Tios Sacomgnl s 3014
Pembangunsn tEnpe peresaan: evaluesi EL3AM [Lembaga Ak
3 pemenuhan hek ckonomi zosisl den butars Lo RoUOSY  Smudi Advokesi camazemgy 33 Febusn
code baru Beswir, Reviisen [ ———— Wit
5 Widieys Nitizazere: > 12383 22 Pebusn
1 Fergsisman pembanguren Indonesia T Satim Wespag M 2004
STEERS, Richard -
4 Metation snd weock behavis 3. Pocter Lymen  icCrew.Hill Bock sonsenmey 33 Pebuen
w Compeny 2014
Demikian atas perhatiannya kami sampaikan terima kasth.
Kepala Perpustakaan UGM

Dra. Nawang Purwanti, M. Lib
NIP 196311081593032001

d. Keompok Tagihan Fakultas:
- Untuk mencetak Surat Tagihan, pilih Fakultas - Lama Keterlambatan - Klik Cari
(muncul data anggota dengan status pinjaman) —> Klik tombol Cetak Tagihan

TAGIHAN DENDA & PINJAMAN ANGGOTA 3
Perpustakaan UGHM bt B
Fakutas  [ia0 BUDAYA
Lama Antara 2 - 3 MinQQu,
| Mo. | Mo.Anggota | No.identitas | Nama | Proai | Kategori | Masa Aktit m]m-m Akl

1 315252 315252 LINTANG IMANINA D3I BAHASA INGGRIS 51 31 juti 2014 At Belum kemball =]
2 13387 J38387 M Yuieano Kardlansy 52 Sastra 52 31 juli 2014 Akt belum kemball ==
3 338343 338343 Meta Kurnia Sarl 52 Linguistik 51 31 juti 2014 Akt telum kembal =
4 282746 282748 SRI PUN HASTUTI SASTRA [EPANG s1 31 juli 2014 Akut telum kemball 2
5 334953 334953 WAHYU PURARDIANTD SASTRA INDONESIA 51 31 pun 2014 Akzt Delum kembali 2
& 353108 353108 Duwi Asri Suryaningsin 52 Stjarah 52 31 juli 2014 Akt aenda =
7 335045 335045 FADHILA PUTRY ILMU SEJARAH 51 31 julh 2014 Akt belum kemball &
B 335212 335212 WINDA KURNIASARI ILMU SEJARAH 51 31 juli 2014 At belum kembalt 2
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Berikut contoh Format Surat Tagihan untuk Fakultas Biologi.
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FORMULR —— mer

TAGIHAN PEMINJAMAN il jx:

| smwria [ 1

Hal Taghan Prgman
Kepaca YN Kasctag semanamowasn Factay Dreics Program

Lembaga’ Pusat Suc
Faktss BOLOG
A wrgergan LGM
Dengan hormat
SerLCurGan Cengan Catatan p £ budes milk Perps UGM . kami mohon bantuan
Sa ok wang <l Dawan i agar segera
= prpman can mersy TEMUS UASAN LA SIUFAN YA DeTi.
Ty
N N N Prod | Beten | Cwntamny
[y
L
3 aOLO00 | X . .
7 | Avusios suoe el (7= Y - -
3 | xezavam o |emoa]s -m e
o | s rasan freaeantlll [-7--1 B 0 -
3 | roarsaman mm ecvoa |3 0 Fomone?
& | nusussaawan preertnr il ol s 300000 —
——
7 | xsscacsm ecos | o
8 | caumpanczsme el [7-7--1 7000 ey
AN Sty
o | srasemea sy ecroa | w0 L3mam
10 | Lyow NATAL EREE W el LT B8 Trom —
1m0 ——
A1 | WAL TERANC A 5 | ' -T. -3 F ) ol
13%eme ——
12 | LRANMLETILAK SOND 0 [ --T. -3 ) wran
wesar |53 ——
13 | rrmwse 4 o
pr—— v
14 | noarman ot |=om]= s —
13047
15 | Fury Bt s oo o 0000 et
e —_—
1 | semamrawan scroc |3 0 .
e £ —
17 | mASENANROS YAD . i
et [s2 oty
18 | sy " 0
seas can ey yang bak cap
Mergearu oy 14 Mei 2014
Mepain Perpuzaksan UGM Pelicana Penaghan B
M

27



6. PELAPORAN

Saat ini terdapat enam pelaporan, dalam pelaporan data disajikan dalam bentuk
excel (.xIs) dan dilengkapi beberapa parameter pencarian.

6.1. Bebas Pinjam

6.2. Pendaftaran Anggota
6.3. Jumlah Anggota

6.4. Buku Terpinjam

6.5. Rekap Peminjaman
6.6. Pengolahan Buku
6.7. Pembayaran Denda
6.8. Pendataan Buku
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7. STATISTIK

Saat ini statistik yang disediakan oleh sipus simaster adalah sebagai berikut:

7.1. Anggota Baru

7.2. Tamu

7.3. Bebas Pinjam

7.4. Buku Dipinjam (Rata-rata)
7.5. Peminjam

7.6. Denda

7.7. Sirkulasi Per Prodi

7.8. Buku Weeding

7.9. Buku Diperbaiki

7.10. Buku Hilang

7.11. Buku Dikembalikan
7.12. Buku Dibaca

7.13. Buku Dipinjam

7.14. Buku Baru

7.15. Pengunjung Per Prodi
7.16. Pengunjung
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8. MANAJEMEN PENGGUNA

8.1.Login
Login diperlukan setiap operator untuk menggunakan sistem. Tanpalogin, operator tidak
bisa memasuki sistem. Setiap operator akan mempunyal user dan password sehingga
dapat mempermudah untuk melakukan pelacakan operator yang memodifikasi suatu
data. Setiap aplikas SIMASTER SIPUS diakses maka akan langsung tampil form login

seperti pada Gambar di bawah. Pada field Username isikan username dan password

pada field password. Kemudian tekan tombol Logm (L ogin) untuk masuk ke sistem.

{5# Universitas Gadjah Mada

ol z'lls il

—
—

8.2. Pelaporan Bug/ Permasalahan
Pada halaman utama terdapat tombol Laporkan Bug/ Permasalahan yang terletak pada
di bagian kanan, menu ini dapat digunakan oleh pengguna unit untuk mengemukakan

pendapatnya terkait sistem ataupun melaporkan jikaterdapat permasalahan pada sistem.

@ SIPUS | Universitas Gadjoh Mada
Menu Utama i HALAMAN DEPAN
== Perpustakaan UGM
K eanggotaan
Cats Retorens)
taporsn = i a - g
Suast - o u 2 §
Profil Pangguna E
Manaperen sitem
- ) :
L e
o0
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Berikut adalah langkah-langkah melaporkan masalah :

a. klik tombol Laporkan Bug/ Permasalahan, kemudian akan tampil isian kolom

yang harus disi.

Keterangan:

Bug/ Permasalahan
Deskripsi Masalah
Screenshoot

Unit Kerja

No HP/ Telp

Nama

Email

: topik atau subyek masalah

: informasi mengenal masalah/ kesalahan yang ditemukan
: unggah file/berkas sreenshoot/tampilan kesalahan

: unit kerja pelapor

: nomor Handphone pelapor

: nama pel apor

. email pelapor

b. Isikan keterangan yang diperlukan, klik tombol Submit.

8.3. Profil Pengguna

Pada menu Pengguna dipergunakan untuk mengganti password. Berikut langkah-

langkah untuk mengganti password pengguna:
a Pilih nama Pengguna, misal nya BTG

b. Pada kolom Password Lama diis dengan password yang lama , pada kolom

Password Baru dan Ulangi Password Baru diisi dengan password yang baru.

c. Klik tombol Simpan untuk menyimpan password yang baru.

KONFIRMASI UBAH PASSWORD
Perpustakaan UGM

Utangi Password Baru pressss—

| smpan || Bami
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8.4. Logout
Logout digunakan untuk keluar dari sistem. Setiap operator/ pengguna yang akan

meninggalkan sistem harus logout/ keluar dari sistem sebelum menutup aplikasi untuk

menjaga keamanan sistem dengan kiik lmsssllyang berada di sebelah kiri atas.

Semoga ber manfaat !
Tim Pengembang Aplikas dan Sistem Informasi
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