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Pembelajaran daring (online) di Departemen Ekonomika dan Bisnis Tahun Ajaran 2020/2021
dilaksanakan dengan dua metode yaitu:

1. Pembelajaran Sinkron: yaitu pembelajaran tatap muka langsung dosen dan mahasiswa
menggunakan media daring seperti Google Meet, Webex, Zoom, dan lainnya

2. Pembelajaran Non-Sinkron: yaitu pembelajaran secara mandiri terarah yang dilakukan
oleh mahasiswa dengan mempelajari bahan ajar dan/atau materi lainnya dari dosen
yang ada di sistem pengelolaan pembelajaran (Learning Management System — LMS )
yang dimiliki oleh UGM vyaitu e-LOK (www.elok.ugm.ac.id)

Dalam melaksanakan kegiatan belajar pada pembelajaran daring (online), terdapat beberapa
hal yang perlu diperhatikan dan dilakukan oleh mahasiswa, yaitu sebagai berikut:

A. Sebelum Kuliah Sinkron

1. Mahasiswa harus memastikan telah memiliki akses login kepada Single Sign-on (SSO)
UGM vyaitu berupa ID dan password untuk membuka/mengakses:
a. Email UGM (email dengan domain belakang @mail.ugm.ac.id)
b. SIMASTER UGM (Sistem Informasi UGM)
c. eLOK (sistem pengelolaan pembelajaran UGM)
d. Google Meet dengan akun email UGM

2. Sebelum kuliah, mahasiswa diminta untuk mengakses SIMASTER UGM
(www.simaster.ugm.ac.id) dengan login menggunakan SSO UGM. Melalui
SIMASTER, mahasiswa dapat mengetahui beberapa informasi perkuliahan seperti:

Jadwal kuliah (hari dan waktu)

Jadwal ujian

Mengetahui nilai, IPS, dan IPK

Mengakses pengumuman terkait perkuliahan dan akademik, seperti:

I. Tautan (link) kuliah daring (online) untuk mengakses ruangan Google Meet
untuk setiap sesi per-mata kuliah

ii. Tautan (link) ruang kelas pada eLOK UGM dalam mendukung pembelajaran
non-sinkron.

3. Pembelajaran sinkron daring (online) menggunakan media online meeting Google
Meet. Setiap sesi pembelajaran yang bersifat sinkron untuk setiap mata kuliah akan
berlangsung selama 50 s.d 60 menit setiap minggunya. Untuk mengakses media Google
Meet untuk setiap perkuliahan, mahasiswa harus telah memiliki akun email UGM.
Tautan (link) sesi kuliah online untuk setiap mata kuliah dapat dilihat pada akun
simaster masing-masing mahasiswa bagian Beranda (= Notifikasi > LINK KULIAH
DARING). Tautan (link) Google Meet juga dikirimkan ke email masing-masing
mahasiswa.
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http://www.elok.ugm.ac.id/
http://www.simaster.ugm.ac.id/

4.

Sebelum kuliah, mahasiswa juga diminta untuk mengakses sistem pengelolaan

pembelajaran milik UGM, vyaitu e-LOK UGM vyang dapat diakses pada tautan

www.elok.ugm.ac.id. e-LOK digunakan untuk membantu mahasiswa dalam mengelola
pembelajaran seperti misalnya mendapatkan materi perkuliahan serta bahan ajar
lainnya, mengakses tugas, mengumpulkan/menyerahkan tugas dan mengakses sumber

daya lainnya yang digunakan dalam proses pembelajaran. Terkait dengan penggunan e-

LOK, terdapat beberapa hal yang perlu diperhatikan oleh mahasiswa:

a. Sebelum perkuliahan, mahasiswa harus telah bergabung pada setiap ruang kelas di
e-LOK sesuai dengan mata kuliah yang diambil mahasiswa. Untuk masuk ke dalam
setiap ruang kelas tersebut, mahasiswa membutuhkan informasi terkait:

I. Nama ruang kelas pada e-LOK
ii. Enrollment keys (kata kunci/password) untuk masuk ke ruang kelas

b. Informasi mengenai nama ruang kelas pada e-LOK beserta enrollment keys-nya
dapat dilihat pada akun simaster masing-masing mahasiswa bagian Beranda (2>
Notifikasi - LINK KULIAH DARING) dan pada email masing-masing
mahasiswa.

c. Tata cara untuk mencari ruang kelas dan memasukan enrollment keys dapat dilihat
pada lampiran panduan ini.

B. Pada Saat Kuliah Sinkron
Beberapa hal yang perlu diperhatikan oleh mahasiswa pada hari-H sesi kuliah sinkron
(daring/online) dilakukan, adalah sebagai berikut;

1.

Mahasiswa telah mendapatkan tautan (link) kuliah daring Google Meet sesuai jadwal
kuliah. Informasi tersebut dapat dilihat pada akun simaster Beranda (= Notifikasi >
LINK KULIAH DARING) dan pada email masing-masing mahasiswa;

Untuk mengikuti kuliah daring dengan Google Meet, mahasiswa wajib menggunakan
nama lengkap asli dan menggunakan akun email UGM,;

Mahasiswa masuk ke ruang kuliah tepat waktu sesuai jadwal kuliah dengan mengakses
tautan yang telah didapatkan

Mahasiswa telah mempersiapkan diri dengan baik untuk mengikuti sesi perkuliahan
daring (menggunakan pakaian rapi, duduk menghadap device yang digunakan). Pada
10 menit pertama setiap sesi, mahasiswa diminta untuk mengaktifkan video;

Presensi kehadiran akan dilakukan pada 10 menit pertama sesi perkuliahan daring,
sehingga sangat penting bagi mahasiswa untuk hadir tepat waktu;

Etiket kuliah daring yang harus diperhatikan mahasiswa, disampaikan sebagai berikut:
Login dengan identitas nama lengkap (asli);

Gunakan headset;

Mute microphone dan klik simbol tangan jika ingin melakukan interupsi/bertanya;
Non-aktifkan video ketika tidak diminta oleh fasilitator;

Perhatikan materi yang disampaikan dengan seksama;

Izin via chat kepada fasiltator ketika meninggalkan ruang interaksi;

Gunakan fasilitas/fitur dengan baik dan bertanggung jawab.
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http://www.elok.ugm.ac.id/

C. Setelah Kuliah Sinkron

Setelah kuliah sinkron dilakukan, sebagai bagian dari kebijakan perkuliahan daring,

mahasiswa memiliki kewajiban untuk melakukan pembelajaran mandiri (non-sinkron).

Aktivitas pembelajaran non-sinkron sebagian besar akan dilakukan dengan memanfaatkan

sistem pengelolaan pembelajaran e-LOK UGM (www.elok.ugm.ac.id). Beberapa hal yang

perlu diperhatikan oleh mahasiswa dalam melakukan pembelajaran mandiri sebagai berikut:

1. Akses ruang kelas e-LOK untuk setiap mata kuliah dapat dilihat pada akun simaster
masing-masing mahasiswa bagian Beranda (> Notifikasi - LINK KULIAH
DARING);

2. Akses ruang kelas e-LOK juga dikirimkan ke email masing-masing mahasiswa;

3. Mengakses sumber daya pembelajaran (materi pembelajaran mandiri, tugas, dan
lainnya) sesuai dengan instruksi dosen dan/atau RPKPS yang telah diberikan;

4. Mengerjakan tugas sesuai jadwal yang telah ditentukan;

5. Menyerahkan pekerjaan sesuai tenggat waktu yang telah ditentukan;

6. Mempelajari materi perkuliahan untuk pertemuan berikutnya.



http://www.elok.ugm.ac.id/

Lampiran 1. Cara mengetahui informasi tautan kuliah daring pada Simaster.

1. Buka akun SIMASTER dengan login menggunakan username dan password SSO UGM.
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SIMASTER UGM
Integrasi Sistem Informasi
Universitas Gadjah Mada

Supported By:

Alivosi okun UGM untuk Orang Tua/Woli
bagi Wali Mahasiswa Angkatan 2019
dan setelahnya (2013, 2020.... dst).

okun don email UGM bagi

Single Sign On

Enter your UGM ID and Password

UGM ID {without @*.ugm.ac.id)

ﬁ Isi dengan username SSO UGM
ﬁ Isi dengan password SSO UGM

)EZINg me into other sites.

Cresie an acount For security reasons, please Log Out and Exit your web browser when you are
done accessing services that require authentication!




2. Klik Beranda - Lihat bagian Notifikasi > (LINK KULIAH DARING) - Klik tautan

& O 7 & https://simaster.ugm.ac.id/portal/beranda/

SIMASTER UGM

A Beranda

Survei
Beranda
[September-2] Skrining Mandiri COVID-19 Universitas Gadjah Mada
Kantor Pusat UGM | 7 September 2020 01:01 - 13 Seprember 2020 23:59

[LINK KULIAH DARING]

¥ Perkuliahan

3. Selesai. Informasi telah dapat diakses dan dimanfaatkan.



Lampiran 2. Cara mengetahui informasi tautan kuliah daring pada Email.

1. Buka akun email UGM dengan login menggunakan username dan password SSO UGM
pada alamat www.ugmail.ugm.ac.id.

2. Buka email dengan pengirim “no-reply”, seperti sebagai berikut:

no-reply Info Link Kuliah Daring - Yth. Bapak/Ibu Satriyo Dwicahyo, SE, M.Sc. Link kuliah Analisis Laporan Keuangan kelas PBN31 Senin ... 1:09 PM

3. Pada email tersebut akan tertera Link kuliah Google Meet dan informasi matakuliah pada
eLOK, seperti sebagai berikut:

Info Link Kuliah Daring inbox = & 2
no-reply <no-reply@ugm.ac.ic> 1:09 PM (9 hours ago) Y -

tome «

‘Yth. Bapak/Ibu Satriyo Dwicahyo, S.E., M.Sc. Link kuliah Analisis Laporan Keuangan kelas PBN31 Senin pukul 10:00 di hitps.//meet g@gMNama Matakuliah di Elok

Analisis Laporan Keuangan - DEB SV Enroliment Key Elok : ALK 4

. Reply ®» Forward


http://www.ugmail.ugm.ac.id/

Lampiran 3. Cara mahasiswa mencari mata kuliah dan enrol ke course (kuliah).

Sumber: http://helpdesk.pika.ugm.ac.id/kb/faq.php?id=13

1. Pencarian mata kuliah dapat dilakukan dengan mengetikan nama mata kuliah di bagian
kanan atas

BERANDA MATA KULIAH TENTANG KAMI FAQ MY COURSES ~ ENGLISH (EN) ~

7

Transformasi Digital-UNU163200

Click to enter this course

2. Kemudian untuk enrol ke mata kuliah tersebut, silahkan klik di tombol “click to enter the
course”

3. Kemudian akan diminta untuk memasukan enrollment key sebagai berikut:

Rumah saya » Kursus > MOOC > TD-UNU163200 » Daftarkan saya dalam kursusin Pilihan pendaftaran

>
Mata kuliah Transformasi Digital 2 sks

Pengajar

¥ Self enrolment (Siswa)

Enroiment key 2Q



http://helpdesk.pika.ugm.ac.id/kb/faq.php?id=13

4. Pada self enrolment key isikan enrolment key yang didapatkan dari dosen masing-masing
mata kuliah.

Dr. Leo Indra Wardhana, M.Sc., CFP®
NIU. 111198608201802101



